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Toplantı Gündemi 

> Lisans öğrencilerinin mazeret ve sağlık raporu başvurularının alınması, incelenmesi ve değerlendirme 

ölçütlerinin görüşülmesi, 

> Bahar dönemi ders, sınav ve uygulama süreçlerinde mazeret bildiren öğrencilerin başvurularında izlenecek 

yolun belirlenmesi, 

> Sağlık raporlarının geçerlilik süresi, rapor içerikleri ve başvuru eklerinin kontrolüne ilişkin uygulama 

esaslarının değerlendirilmesi, 

> Komisyon kararlarının öğrenciye, dersin öğretim elemanına ve ilgili idari birimlere yazılı olarak bildirilme 

sürecinin görüşülmesi, 

> Mazeret başvurularına ilişkin kayıt, dosyalama ve arşivleme sürecinin kalite kanıtı oluşturacak biçimde 

düzenlenmesi, 

> Kararlara yapılabilecek itirazların incelenmesi ve sonuçlandırılmasına ilişkin iş akışının değerlendirilmesi. 

Alınan Kararlar 

1. Öğrencilerden gelen mazeret ve sağlık raporu başvurularının ilgili mevzuat, akademik takvim ve fakülte 

uygulama esasları dikkate alınarak değerlendirilmesine, 

2. Başvurularda dilekçe, rapor/belge, öğrenci bilgileri, ders/sınav bilgileri ve başvuru tarihinin eksiksiz 

bulunmasına; eksik başvuruların tamamlatılmasına, 

3. Sağlık raporlarının süre, kapsam ve tarih bakımından ilgili ders, sınav veya uygulama faaliyetiyle 

ilişkilendirilerek incelenmesine, 

4. Mazeretin ders, sınav, staj veya uygulama sürecine etkisinin komisyon tarafından değerlendirilmesine ve 

kararın gerekçeli biçimde kayıt altına alınmasına, 

5. Alınan kararların ilgili öğrenciye, dersin öğretim elemanına ve gerekli idari birimlere yazılı olarak 

bildirilmesine, 

6. Komisyon kararlarına ilişkin belgelerin dijital ve fiziki ortamda saklanmasına; toplantı tutanağı, başvuru 

belgeleri ve karar yazılarının kalite kanıtı olarak arşivlenmesine, 

7. Kararlara yönelik itiraz olması halinde başvurunun yeniden incelenerek ek bilgi ve belgeye ihtiyaç duyulması 

durumunda öğrenciden tamamlayıcı belge istenmesine, 

8. Değerlendirme sonuçlarının dönem sonunda özetlenerek fakülteye ve ana bilim dalı başkanlığına 

raporlanmasına, 

9. Yoğun başvuru dönemlerinde komisyonun olağan toplantı dışında da toplanabilmesine 

oy birliğiyle karar verilmiştir. 
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